Taszari Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
Taszari Polgarmesteri Hivatal
Titkarsagi eléadé
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Somogy varmegye, 7261 Taszar, Tiszti lakételep 8.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szolo 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandoé feladatkorok: Hatosagi ligyintézo

1. melléklet 24. pont gazdalkodassal kapcsolatos feladatkor Il. besorolasi osztaly szerint
(kbzépiskolai végzettséq)

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Taszar Kézségi Onkormanyzat és intézményei tgyviteli feladatainak ellatasa, bérlemények
nyilvantartasa, bérleti dijak szamlazasa, postazas, iktatas, irattarozas, titkarsagi feladatok
ellatasa, képviselb-testleti és bizottsagi tlések eldkészitése, jegyzékdnyvezési feladatok,

kapcsolddo nyilvantartasok naprakész vezetése, polgarmester és jegyz6 munkajanak segitése

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel6krol szolo
2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

» CselekvOképesség,

* Blntetlen eléélet,

» k6zépiskolai/gimnaziumi érettségi

* Felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),
* Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

» |gazgatasi feladatokban vald jartassag, ASP program ismerete, relevans kdzigazgatasi
gyakorlat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

* Onéletrajz a Kttv. 176. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, végzettséget igazolo
dokumentumok masolata, 90 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, vagy az igénylés



igazolasa, a palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
a palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor 2024. februar 1-étél tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. januar 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Németh Judit jegyzd nyujt, a
06204272842 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

» Postai uton, a palyazatnak a Taszari Polgarmesteri Hivatal cimére torténé megkulldésével
(7261 Taszar, Tiszti lakotelep 8.). Kérjuk a boritékon feltiintetni a munkakér megnevezését:
Pénzlgyi el6ado.

vagy
* Elektronikus uton Németh Judit részére a jegyzo@taszarhivatal.hu E-mail cimen keresztil

vagy
* Személyesen: Németh Judit, Somogy varmegye, 7261 Taszar, Tiszti lakételep 8.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. januar 31.



