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PREAMBULUM

Taszdr Kozségi Onkormanyzat(tovabbiakban: Ajanlatkérd) a kozpénzek ésszer(i felhasznélasa
atlathatésaganak és széles korl nyilvanos ellendrizhetSségének megteremtése, tovahba a
kbzbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak biztositdsa érdekében, a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi
CXVIIl. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §-aban meghatdrozott kotelezettségének eleget téve a
kbzbeszerzési eljarasok elGkészitésével, lefolytatasdval kapcsolatos tevékenységrdl, valamint a
felelGsségi rendrél az alabbi szabdlyzatot alkotja.

l. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1) A kozbeszerzési szabdlyzat hatédlya kiterjed Taszar Kozségi Onkormanyzatra, valamint annak
irdnyitdsa ala tartozd koltségvetési szervekre: Taszari Polgdrmesteri Hivatalra és a Taszari
Napsugar Ovoda és BolcsGdére (a tovabbiakban egyutt: Ajanlatkérd).

2) A Szabdlyzat hatdlya ald tartozd beszerzések: A kozbeszerzés targya drubeszerzés, épitési
beruhdzas, épitési koncesszid, illetéleg szolgaltatas megrendelése és szolgéltatasi koncesszio.

Il SZABALYZAT CELIA

Meghatarozza Ajénlatkéré kozbeszerzési eljdrdsai elSkészitésének, lefolytatasénak, belss
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felelSsségi korét és az eljarasok dokumentaldsi rendjét, Gsszhangban a
vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek korében killénésen meghatdrozza az eljdrds soran hozott
dontésekért felelds személyt, személyeket, illetve testileteket.

Il SZABALYZAT HATALYA

A Kozbeszerzési Szabadlyzat Ajanlatkéré Kbt. hatalya ald tartozd arubeszerzéseire, szolgdltatas
megrendeléseire, épitési beruhdzasaira, valamint épitési és szolgaltatdsi koncesszidira
(tovébbiakban egylttesen: kézbeszerzéseire) terjed ki.

IV.  KOZBESZERZES| ERTEKHATAROK

E szabdlyzat hatdlya ald tartozd kdzbeszerzések vonatkozasiban az értékhatarokat a hatdlyos
kbzbeszerzési térvény, a hatdlyos kdltségvetési torvény, valamint a Kozbeszerzési Hatdsag erre
vonatkozé tajékoztatdja hatdrozza meg.

Ennek megfelel6en Ajanlatkérs altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok nemzeti értékhatarokat
elérd értekl kozbeszerzések vagy kozdsségi értékhatdrokat elérd érték(i kozbeszerzések lehetnek.

1) A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések vonatkozasaban Ajanlatkérd erre vonatkozo
sajat szabalyozdsa, illetve a hatdlyos jogszabalyok az iranyaddk.

2) A nemzeti értékhatarok

arubeszerzés esetén: 15 millié forint
szolgaltatas megrendelése esetében: 15 millié forint
szolgaltatasi koncesszié esetében: 30 millio forint
épitési beruhazds esetében: 50 millié forint
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épitési koncesszio esetében: 100 millié forint

2) Kozosségi értékhatarok

arubeszerzés esetén: 214.000 eurd, forintban kifejezett értéke
68.171.840 Ft

szolgaltatas megrendelése esetében: 214.000 eurd, forintban kifejezett értéke
68.171.840 Ft

épitési beruhazas esetében: 5.350.000 eurd, forintban kifejezett értéke

1.704.296.000 Ft.
V. KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1) Ajénlatkéré koteles a kozbeszerzési eljdrast — a beszerzés targydra és becsiilt értékére
tekintettel — megfelel§ alapossaggal elGkésziteni. Ajénlatkérd altal rendelkezésre bocséatott
kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljardsbhan a gazdasagi szerepl6k
képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithatd és gazdasagi szemponthdl
redlis ajanlatot adni. Ajanlatkérének méar a kdzbeszerzési eljards elkészitése sordn térekednie
kell @ magas min&ségli teljesités feltételeinek biztositdsara, a kornyezet — beszerzés targyara
tekintettel biztosithaté — védelmére és a fenntarthatosagi szempontok figyelembevételére,
valamint a beszerzés targyat érintd szerzddésmodositdsok megelSzésére. Ajanlatkérd
alkalmazhatja az értékelemzés mddszerét is.

2) Ajanlatkérd az 1) pontban meghatdrozott felel§sségi korében koteles a becsiilt érték
meghatdrozasa céljabol kilon vizsgdlatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. A
vizsgdlat sordn az ajanlatkérd objektiv alapd moddszereket alkalmazhat. llyen modszerek
kilongsen:

a) abeszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés tdrgyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek dltal végzett
piackutatds,

c) ligazsaglgyi szakérts igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabdsok,

e) szakmai kamardk dltal elGéllitott és karbantartott, megvaldsitdsi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatdsag dltal kiadott arstatisztika,

g) azajanlatkérd korabbi, hasonld targyra irdnyuld szerz8déseinek elemzése.

VI.  AZ EUJARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

1) Epitési beruhdzisok esetében az eljdrds csak a kalon jogszabdlyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel§ tervek birtokaban indithaté meg. Kiilén jogszabalyban foglalt
esetekben Ajanlatkérének tervellendrzésrdl és tervezdi mivezetésrél is gondoskodnia kell.

2) A kozbeszerzési eljdras meginditdsa elétt Ajanlatkérd fluggetlen szakértSkkel, hatdsagokkal,
illetve piaci résztvevbkkel el6zetes piaci konzultacidkat folytathat a kdzbeszerzési eljaras
el6keszitése, valamint a gazdasagi szerepl6k - tervezett beszerzésre és annak
kovetelményeire vonatkozo — téjékoztatasa érdekében.
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8)
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Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést — kilonosen a relevans informaciok
kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelel§ ajanlattételi hataridé
meghatdrozasat — megtenni a verseny tisztasagdra, a gazdasagi szerepldk esélyegyenlségére
és egyenld elbdndsara vonatkozd alapelvek érvényesiilése érdekében.

Ajanlatkér6 koteles meghatdrozni a kézbeszerzési eljarasai elfkészitésének, lefolytatasanak,
belsG ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kdzbeszerzési eljardsai dokumentélasi
rendjét, Osszhangban a vonatkozd jogszabdlyokkal. Ennek korében kilénésen meg kell
hatdroznia az eljdrdas sordn hozott dontésekért felels személyt, személyeket, vagy
testuleteket.

A kdzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kizbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban Ajanlatkérd nevében
eljarg, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbél megvaldsuld,valamint arubeszerzés és
szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd,épitési beruhdzds esetén az
otszazmillio forintot meghaladd értéki kdzbeszerzési eljardsba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditdlt kdzheszerzési szaktandcsadot bevonni.

Ajanlatkéré a 4) pontban meghatdrozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezs, legalabh
haromtagu birdldbizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak — sziikség esetén a
hianypotlas, felvildgositds vagy indokolds megadasat kbvets — e torvény szerinti elbirdlasara
es ertékelésére. A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast
lezaré dontést meghozd személy vagy testiilet részére. A biraldbizottsdgi munkdardl
jegyzdkonyvet kell késziteni. A biralobizottsag tagjai nem készitenek e biralat sordn egyéni
biralati lapokat.

Ajanlatkérd nevében az eljarast lezaré dontést meghozé személy nem lehet a birdldbizottsag
tagja.

Testuleti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizérdlag tandcskozasi joggal rendelkezd
személyt delegalhat a birdlébizottségba.

Testuleti déntéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

VIl.  OSSZEFERHETETLENSEG

1) Ajénlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje
az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasigdnak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatasdban Ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatot, valamint az
altala foglalkoztatottakat is -, amely funkci6inak partatian és targyilagos gyakorlasara barmely
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okbdl, igy kuléndsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljardsban részt vevl gazdaségi
szereplével fennalld mas kdzos érdek miatt nem képes.

Ajanlatkérd nevében eljdré és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elGkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fennall-e a jelen pont szerinti 6sszeférhetetlenség.

A KOZBESZERZESEK TERVEZESE £S OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZESI TERV

1)

4)

5)

Ajanlatkérd az elfogadott kdoltségvetési rendelete alapjan a Kbt. 42.§. (1) bekezdésben
foglaltak alapjan, a koltségvetési év elején, legkésébb mdrcius 31-ig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet készit, amelyet Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye
fogad el.

A kézbeszerzési tervet Ajanlatkérének legaldbb 6t évig meg kell §riznie, A kdzbeszerzési terv
nyilvanos.

Ajdnlatkerd koteles az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben kdzzétenni a kozbeszerzési
tervet, valamint annak modositdsat az elfogadast kévetSen haladéktalanul.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt Ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljardst, amelyet a
tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljdrds lefolytatdasanak kotelezettségét. Ajanlatkéré tovabba a kozbeszerzési tervben nem
szereplé kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az altala el6re nem lathatd okbdl el§allt kézbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas merilt fel. Ezekben az esetekben a kézbeszerzési tervet mdédositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerilésekor, megadva a modositas indokat is.

A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1)

Ajdnlatkéré koteles a Kdzbeszerzési Hatdsag dltal miikodtetett nyilvanos elektronikus
szerz6déstarban (a tovabbiakban: CoRe) — valamint ha az e térvény felhatalmazésa alapjan
alkotott jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kdtelezdvé teszi, az EKR-
ben is —kozzétenni

a)a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjénak, valamint a 12. § (1)—(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzddéseket a szerz§déskotést, valamint a szerz86désmaddositasokat a szerzddeés
maodositasat kovetden haladéktalanul;

b) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz8déseket a szerz8déskotést, valamint a
szerz8désmodositasokat a szerz6dés modositasat koveten haladéktalanul;

c) a szerzGdés teljesitésére vonatkozd kdvetkezd adatokat:
ca) hivatkozdst a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld
eljarasok esetében felhivasra),
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cb) a szerz6d6 felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzddésszer(i volt-e,

cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatds teljesitésének id6pontjét és a kifizetett ellenszolgdltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél — tdmogatashdl megvaldsulé kdzbeszerzés esetén szallitsi kifizetés
sordn a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kdvetd harminc napon beliil.

a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovet&en haladéktalanul;
b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el§zetes

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl sz6l6 Osszegezést, a részvételre

Az 1-2) pontok szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossdgra hozatala
Uzleti titokra hivatkozdssal nem tagadhatd meg. Ettl eltéréen amennyiben a felek az
ajanlatot a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagdra a Kbt. 44. §

A kozbeszerzési tervnek honlapon torténé kozzététel esetén a targyévet kovetd évre
vonatkozod kdzbeszerzési terv honlapon térténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

A 2) bekezdés b)—c) pontja szerinti adatokat, informaciét, dokumentumot legaldabb a 46. § (2)

Az (1) bekezdés a)-b) pontja szerinti szerz6déseket legaldbb a teljesitéstdl szamitott ot évig

2) Ajanlatkérd koteles az EKR-ben kdzzétenni
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetSen haladéktalanul;
jelentkez8knek vagy az ajénlattevéknek vald megkiildéssel egyidejlleg;
d) a 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.
3)
alkalmazandé.
4)
5)
bekezdésében meghatdrozott idétartamra kell elérhetévé tenni.
6)
kell elérhetévé tenni.
7)

Az (1) bekezdés c) pontja szerinti tajékoztatdst az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére
kotott szerz8dés esetében a szerzédés megkotésétsl szamitva évenként kell aktualizalni.

BIRALOBIZOTTSAG

1)

2)

3)

A Biralobizottsag feladata a kdzbeszerzési eljards adminisztrativ feladatainak ellatasa,
el6készitése, lefolytatasa, déntési javaslat megfogalmazasa a Dontéshozd részére.

A Biralobizottsagnak osszességében a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, pénziigyi
szakértelemmel és jogi-kbzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé szakemberekbd! kell Alinia.

A Birdlobizottsag tagjait Ajanlatkéré erre feljogositott képviseldje jeldli ki. Erre irdnyulod
felkérés alapjan a Biralobizottsag tagja lehet megbizdsi szerzédés alapjan szaktandcsado is.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas esetén
az otszazmillio forintot meghaladd értékl kozbeszerzési eljarasba Ajanlatkérd részérdl
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7)
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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

bevonni kivant felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsaddt az eljards el6készitésébe és
lebonyolitdsdba is be kell vonni, a szaktandcsado a biraldbizottsag tagja.

A Birdlobizottsag munkajat kizardlag szakmai alapon kételes teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.

A Biralobizottsdg hivatalosan az alakulod gy(lésen kezdi meg munkajat. Kivalasztjak a beszerzés
targyanak és értékének megfeleld fajtaju eljarast. Elkészitik a kozbeszerzési eljarast megindito
ajanlatteteli felhivast, illetve ajanlati vagy részvételi felhivds hirdetményét, valamint amikor a
Kbt. ezt kotelezdvé teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentéciot.

A Biraldbizottsag akkor hatdrozatképes, ha valamennyi tagja jelen van. A Birdlobizottség
dontéseit egyszer(i szotobbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetén a Biralobizottsdg
elnokének szavazata dont. A Birdldbizottsag tagjai kizardlag igennel, vagy nemmel
szavazhatnak.

Amennyiben Ajanlatkérd részérdl megtorténik az ajanlati/részvételi felhivds elfogaddsa, gy
az EKR rendszer hasznalatara jogosultsaggal rendelkezd személy, illetve a szaktandcsadd
ezeket feltolti az EKR feliiletre, tovabba az EKR fellileten meginditja a kozbeszerzési eljarast.

A kozbeszerzési eljarasban az ajanlattételi illetve részvételi hataridd lejartat kovetd 2 ora
mulva a beérkezett ajdnlatok bontasat az EKR rendszer automatikusan elvégzi.

10) Az eljarashoz kapcsolodd becsiilt érték, valamint a szerzddés teljesitéséhez rendelkezésre &ll8

anyagi fedezet 6sszege az EKR rendszerben kerlil megadasra.

11) A beérkezett ajanlatok illetve részvételi jelentkezések felbontdsardl és ismertetésérsl, az

érvénytelen ajanlatokrdl és a kizért ajanlattevékrél jegyzékonyvet kell késziteni.

12) A Birdldbizottsag Ajanlatkérd neveben koteles irasbeli felvilagositast kérni az ajanlattev6tsl —

a tobbi ajdnlattevd egyidejli értesitése mellett -, ha nem egyértelm( kijelentéseket tartalmaz
az ajanlata.

13) Biraldbizottsag az értékelés szempontjabol lényeges ajénlati elemek tartalmat megalapozd

adatokat, valamint indokoldst koteles irasban kérni és err6l a kérésrd! a tobbi ajanlattevét
egyidejlileg, irdsban értesiteni, ha az ajanlat a megkdtni tervezett szerzGdés targydra
figyelemmel aranytalanul alacsony arat tartalmaz barmely olyan, az ellenszolgéltatdsra
vonatkozo dsszeg tekintetében, amely 6nalldan értékelésre keril.

14) Ha az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme

lehetetlennek vagy tulzottan magas vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivoan ardnytalannak
ertékelt kotelezettségvallaldst tartalmaz, a Biralébizottsag az érintett ajanlati elemekre
vonatkozd adatokat, valamint indokolast koteles irdsban kérni. Errdl a kérésrél a tobbi
ajanlattevét egyidejlileg, irasban értesiteni kell.

15) A Biralobizottsag irasbeli szakvélemény készitésével segiti, dé nem kotelezi a dontéshozdt. Az

irdsbeli szakveélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok oGsszehasonlitdsara vonatkozd
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adatokat, (az Osszességében legelényosebh ajanlat kivdlasztésa esetén valamennyi
részszempont vonatkozasaban), az ajanlati felhivasban meghatdrozott pontozisi rendszer
alkalmazdsa sordn adott pontszamokat, illetve az egyes pontszamokra vanatkozd részletes
szakmai indokokat.

16) Az irdsbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Birdldbizottsaglin. dontés-el6készitési
jegyzékonyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevére, illetve adott esetben a méasodik
legkedvez6bb ajanlatot tett ajanlattevé személyének meghatédrozasara.

17) Amennyiben Ajanlatkéré kiilsg lebonyolitd személyt illetve szervezetet biz meg az eljaras
lefolytatdsara, akkor a Biralobizottsdg kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagjanak
feladatait a lebonyolité személy illetve szervezet a megbizasi szerzédése alapjan koteles
elvégezni,

A KOZBESZERZESI ELIARAS ENGEDELYEZTETESE

1) Ajanlatkér6 a kozbeszerzések kozponti ellenérzésérél és engedélyezésérdl sz6l6 Korm.
rendelet hatédlya ald tartozik, igy kdzbeszerzéseinek meginditdsa és lezdrdsa soran az eljaras
meginditdsakor hatdlyban lévé erre iranyuld Korm. rendeletben foglaltak szerint kell eljarnia.

AKOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

1) Az osszesitett éves kdzbeszerzési tervben szereplG kdzbeszerzési eljaras meginditasardl
Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye dant.

2) Akozbeszerzési eljaras meginditdsa a belsd felel&sségi rend kiadmdnyozasaval torténik.

3) Abelsé felel6sségi rendben az alabbiakat kell meghatarozni:
a) a beszerzés targya;
b) azeljdrés tipusa;
c) a Birdlobizottsagi tagok kijelolése;
d) abeszerzéshez pénziigyi fedezetet biztositd személy megjeldlése;
e) a Biralobizottsag javaslata alapjan a dontést meghozd megjeldlése;
f) azeljards becsiilt értéke;
g) arendelkezésre all§ anyagi fedezet mértéke;
h) hirdetmény nélkil indulé eljardstipus esetén a jogszabdlyban el8irt minimum szamu
(vagy ennél tobb) felkérni kivant ajanlattevé megnevezése;
i) azeljdrds bels ellendrzésének rendje (adott esetben).

4) Az eljards meginditdsa az alkalmazott eljdrasrendnek megfelelSen az aldbbiak szerint torténik:
a) az ajanlattételi felhivds kdzvetlen hozzaférésének biztositisa az EKR rendszerben a
kijelolt ajanlattevik részére;
b) felhivdssal indulé nyilt eljards esetén az ajanlattételi felhivds kdzzététele az EKR
rendszerben, illetve azon keresztiil a Kozbeszerzési Ertesitébe és az unids kdzbeszerzési
lapban (TED).
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5) A Biralabizottsag elndkének, szaktandcsadd alkalmazdsa esetén a szaktandcsadonak a
megbizasi szerz8désben meghatdrozottak szerint a feladata:
a) hirdetmények, ajanlati felhivdsok elkészitése,
b) dokumentdcio elkészitése, annak rendelkezésre bocsatdsa,
c) kiegeszit6 tajékoztatds igénylése esetén annak megaddsa az ajanlattevék részére.

6) A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivas hatarid6ben torténd kozzétételérdl -
igazolhaté mddon - a Biralobizottsdag elntke, szaktanacsadé alkalmazasa esetén a
szaktanacsado gondoskodik. A hirdetmények megkildésének és kozzétételének részletes
szahdlyairol, valamint a hirdetmények mintairdl kiilon jogszabaly rendelkezik.

7) Ajanlatkérd az eljdrdsban vald részvételt, ajanlati biztositék adasdhoz kotheti, mely
Osszegének megallapitasa a Biralobizottsag feladata.

8) Hirdetmény kozzététele nélkilli eljaras esetén a Biraldbizottsdg minimum a jogszabalyban
eldirt szamu ajanlattevét kételes az ajanlattételre felhivni. A felkérni kivant ajanlattevék
megjeldlése Ajanlatkérd altal erre kijelolt szervezetének vagy személyének hatdskorébe
tartozik.

9) Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevéket ugy kell kijeldlni, hogy azok az
eljarasban eldirt alkalmassagi feltételek, illetve a szerzddés teljesitésére varhatdan alkalmasak
legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevdk kijelolésére jogosult szervezet vagy
szemely hatdskorébe tartozik.

10) Az ajanlattételre felhivando gazdasagi szerepl6k kivdlasztdsakor az egyenl§ bandsmadd elvének
megfelelen és lehetdleg a mikro-, kis- vagy kdzépvallalkozdsok részvételét biztositva kell
eljarni Ajanlatkérének.

11) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések beérkezése, azok bontdsa az EKR-ben torténik.

12) A benyujtott ajanlatok birdlatat a Biralobizottsdg végzi, amely sordn észrevételeirdl
javaslatairdl jegyz&konyvet készit.

13) Az ajanlatok biralata soran a Biralobizottsag tagjai egyéni biralati lapot nem készitenek,
kivéve, ha ettdl eltér6en rendelkezik az eljdrds meginditdsdra vonatkozd Belsd felel§sségi
rend.

14) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbirdlasanak szakmai el8készitését lezard irasheli
szakvélemenyt és a dontési javaslatot a Biralobizottsag, szaktandcsadd alkalmazasa esetén a
szaktanacsado késziti el.

15) A dontési javaslat el6tti esetleges kdzbeesS intézkedések (hidnypdtlds irdnti intézkedés,
szamitasi hiba javitasa, felvildgositds kérés, ardnytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgdltatas
esetén az ajanlati elemek valdsagossagardl, teljesithetdségérdl torténd érdeklédés) megtétele
a Biraldbizottsag elndke, szaktandcsadd alkalmazédsa esetén a szaktanacsado feladata.
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16) A hidnypdtlasi felhivasra, illetve egyeb intézkedésre érkezett iratok, vélaszok vizsgdlata a
Birdlobizottsag elndke, szaktanacsadd alkalmazésa esetén a szaktanacsado feladata.

17) A térgyaldsos eljarast a Birdlobizottsag elndke, vagy az altala e feladatra kijelolt személy,
illetve a szaktanacsadd folytatja le.

18) A Birdlébizottsag az ajanlattevék &ltal benydjtott anyagok alapjan déntési javaslatot készit
irdsos forméban a déntésre jogosultnak.

19) Amennyiben az eljaras lefolytatasara felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd kerdil
megbizdsra, ugy a 257/2018. (X11.18.) Korm. rendelet 21. § (9) bekezdésben eldirtak alapjan
elektronikusan hagyja jové — papir alapon lefolytatott eljaras esetén aldirasaval koteles elldtni:

a)a kozbeszerzési eljarast megindito felhivdst és - a mdszaki leirds, muszaki
tervdokumentacié és az drazatlan kéltségvetés kivételével — a  kézbeszerzési
dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajdnlatok esetében — az EKR altal generalt bontdsi
jegyz6konyv kivételével — a bontdsi jegyzékdnyvet, a biralobizottsagi munkardl késziilt
jegyzékonyvet és
c) az 6sszegezést.

XIl. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

1) Ajdnlatkérd a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak elékészitésétdl
az eljards alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedéen - irasban, vagy az eljdrasi
cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén kalon, e térvény felhatalmazasa alapjan alkotott
jogszabaly szerint elektronikusan kételes dokumentalini.

2) A kozbeszerzési eljards elbkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot
a kdzbeszerzési eljaras lezaruldsatol, a szerz§dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzGdés teljesitésétsl szamitott &t évig meg kell rizni. Ha a kidzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljérds indult, az iratokat annak — birosdgi felulvizsgalat esetén a felllvizsgdlat —
jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett &t évig kell meg6rizni.

3) Akozbeszerzésiiratok meg6rzésérs Ajanlatkéré altal kijeldlt személy koteles gondoskodni.

4) Ajanlatkérd koteles a Kézbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus Gton
hozzaférést biztositani.

XIV. DONTESHOZATAL
1) Az eljards lezard dontést a Biralobizottsag javaslata alapjan Ajanlatkéré erre feljogositott
szervezete vagy szemeélye hozza meg.
XV.  EREDMENYHIRDETES
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Ajanlatkérs koteles az ajanlattevit vagy részvételre jelentkezdt irdsban tajékoztatni az eljards
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljdrds eredménytelenségeérdl, az
ajanlattev6 vagy részvételre jelentkez6 kizardsardl, a szerz6dés teljesitésére valod
alkalmatlansagdnak megallapitasardl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitdsarodl, valamint ezek részletes indokdrdl, az errél hozott dontést

kdvetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon belil.

Ajanlatkérd az ajanlatok és a részveteli jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kilon
jogszabdlyban meghatarozott mintak szerint irdsbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokral, illetve a részvételi jelentkezésekrdl.

Ajénlatkérd az ajanlatok elbirdldsardl készitett irdsheli Gsszegezést az ajanlattevék részére
torténd megkildésétdl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult madositani.

Az ajanlattevéinek az irasbeli Gsszegzés kijavitdsara a nyertes ajanlat jellemzdi ismertetésére
irdnyuld kérelmét a Biraldbizottsag elndke, illetve a szaktanacsado - a Kbt.-ben szabalyozottak
szerint - teljesiti.

Az eljards eredményérdl, vagy eredménytelenségérdl sz0l6 tajékoztatd kozzététele a
Birdlobizottsag elndkének, illetve a szaktandcsadé feladata.

Az ajanlati biztositék visszafizetésérgl a Birdldbizottsag elndke, illetve a szaktanacsadd erre
vonatkozo tajékoztatdsa alapjan Ajanlatkérd altal erre kijeldlt személy gondoskodik.

XVI. SZERZODESKOTES

1)

2)

3)

A szerzddés aldirdsra torténd elbkészitéséért a Birdlobizottsag elndke, illetve a szaktanacsado
felel.

A szerzGdés aldirasdra az allamhdztartdsrol széld 2011. évi CXCV. torvény rendelkezései,
valamint Ajanlatkérd Kotelezettségvéllalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,
érvényesitésutalvanyozas eljardsrendjérdl szold szabalyzata (tovdbbiakban: Gazdalkodasi
szabalyzat) az irdnyadoak.

A szerz8dés nem kothetd meg az eljaras lezardsara vonatkozdan elkészitett Osszegezés
idGpontjat kovetd, a Kbt. vonatkozo pontjaiban jelzett hataridén belil.

XVIl, TELIESITESIGAZOLAS

1) Unios pélydzati forrasok igénybevétele esetén a teljesitésigazoldst az elszémoldsért felelds,
Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy végzi el.

2) Amennyiben a palyazatbol megvalositott kis és nagy értékili eszkdzberuhdzas nem Ajanlatkérd
részére torténik, uUgy a kedvezményezett szervezet irdsban nyilatkozik a teljesités
megfelelGsségérdl, az eszkozdk atvételérdl és ez alapjan igazolja le a beérkezett szamldt az
elszamolasért felel@s személy.
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3) Azirdsbeli nyilatkozatnak az alabbi minimalis tartalommal kell rendelkeznie:
a) ateljesités alapjat képezd kozbheszerzés targya,
b) aszerzGdés teljesitése szerzédésszerd volt-e,
c) nem szerzGdésszeri teljesités esetén a szerz8désszegés tipusa, leirdsa, indoka,
d) szerz6désszegést elkdvetSk neve, cime,
e) aszerz6dés részteljesitése szerz6désszer( volt-e,

f)  nem szerzdésszer(i részteljesités esetén a szerzGdésszegés tipusa, leirdsa, indoka,

8) aszerzédésszegést elkdveték neve, cime.

XVIII. AKOZBESZERZES ELLENGORZESE

1) Ajanlatkéré kozbeszerzési eljdrasait Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy az erre
kijelolt belsé ellendrzési feladatokat ellité munkatirs rendszeresen ellendrizheti, aki a
Biralobizottsdg lilésén tandcskozasi joggal részt vehet.

XIX. ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1) Ajénlatkérének az elektronikus kézbeszerzési rendszerben (EKR) az elektronikus kdzbeszerzés
részletes szabalyairdl szolé 424/2017 (XI.19.) Korm. rendelet alapjan regisztralni kell

szervezetét.

2) A regisztréciéra vonatkozo jogosultsagokat jelen szabalyzat ,Felel§sségi rendszer” pontja

tartalmazza.

3) Ajanlatkérd részérél az EKR-ben altalanos jelleggel torténd feladatelldtasok jogosultsagat jelen
szabalyzat ,FelelGsségi rendszer” pontja tartalmazza.

4) A lefolytatésra keriils kdozbeszerzési eljdrassal (eljardsokkal) kapcsolatos, az EKR alkalmazasdra
vonatkozd jogosultsdgok rendje az adott kdzbeszerzési eljdrast szabdlyozd belsd feleldsségi
rendben keriil eljdrdsonként szabalyozasra.

XX. FELELOSSEGI RENDSZER

Kdzbeszerzési szabdlyzat elfogadasa

Képviseld testilet

Kozbeszerzési terv (annak modositasanak) elfogadasa

Képviseld testiilet

Ajanlatkérd honlapjan

Kézbeszerzési terv (annak modositasanak) feladdsa a
Kozbeszerzési Adatbdzisba, illetve megjelentetése

Jegyz6 (adott esetben
kbzbeszerzési szaktanacsadd
bevonasaval)

Kotelezettség vallalod

Polgdrmester

A beszerzéshez pénziigy fedezetet biztositd

Képvisels-testilet

Az EKR-ben torténd regisztracio

legyzd, vagy az dltala erre

vonatkozo meghatalmazassal, |
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és ezdltal jogosultsaggal
rendelkezd személy

Az EKR-ben altalanos jelleggel torténd feladatellatasokra
jogosult

legyz8, vagy az altala erre
vonatkozd meghatalmazassal,
és ezdltal jogosultsaggal
rendelkezd szemely

Kozbeszerzési eljdras meginditdsdra vonatkozo dontés

Képviseld testilet

Becslilt érték és rendelkezésre allé anyagi fedezet megadasa,
az ehhez sziikséges el6készités elvégzése

Polgdrmester

A beszerzés tdrgydra vonatkozd miiszaki dokumentacio
biztositasa

Polgdrmester

Birdlobizottsagi tagok kijelGlése

Képviseld testiilet

Sziikség esetén az eljarasban résztvevd felelds akkreditalt
kozbheszerzési szaktanacsadd kijeldlése

Polgarmester

Ajanlattételi felhivas és dokumentacio elfogadasa

Biraldbizottsag

Meghivasos eljdras esetén a felkérni kivant ajanlattevdk
kijelolése

Képviseld testiilet

| Az eljaras ajanlattételi felhivasanak kozzététel az EKR
rendszerben

Jegyz8 vagy Szaktanacsado

Az eljdrasban az ajanlattev6k részérdl feltett kiegészitd
tajékoztatas kérés megvalaszolasa ajanlattevdék részére

Birdldbizottsag vagy
Szaktanacsado

A beérkezett ajanlatok értékelése, biralati jegyz8kényv
készitése

Biralobizottsag

Az eljarasban benyujtott ajanlatok érvényességérdl, illetve
érvénytelenségérdl sz6lo déntés meghozatala

Birdlobizottsag

Az eljaras lezarasara vonatkozd déntés-elGkészitési
hatdrozat meghozatala

Biradlobizottsag

Az eljarast lezéro dontés meghozatala

Képviseld testiilet

Az eljards eredményeként megkotendd szerzEdés aldirdsa

Polgarmester

Ajanlati biztositék visszafizetése

Polgarmester
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Teljesitésigazolas kiallitasa Polgarmester

A kozbeszerzési iratok jogszabalyban elgirt hataridGig Jegyz8
torténé megbrzése

A kdzbeszerzéssel kapcsolatos belsGellenérzési feladatok Jegyz0 vagy az altala kijeldlt
ellatdsa szervezet vagy személy

XXI. ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szabalyzat - a veszélyhelyzetre figyelemmel a képvisel§-testiilet hatdskorében eljdrva - a
polgdrmester 9/2021.(1.20.) szamu hatarozata alapjan 2021. januar 20. napjan Iép hatdlyba.
Rendelkezéseit kizarolagosan ezen idépontot kovetden meginditott eljdrasokra kell
alkalmazni.

Taszar, 2021. januar 20.

%M%% /éﬂ '

Varjas Andras
polgarmester
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