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Kozbeszerzési Szabalyzata
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Taszar Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete (tovabbiakban: Ajanlatkérd)
kozbeszerzesekrdl szold 2011. évi CVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt) 22. § (1)
bekezdésében meghatarozott kételezetiségének eleget téve, a kdzpénzek ésszerl és
hatékony felhasznalasa és nyilvanos ellendrizhet6ségének megteremtése, tovabba a
kbzbeszerzések sordn a verseny tisztasadganak biztositasa érdekében, a kdzbeszerzési
eljarasok elékészitésével, lefolytatasaval, dokumentalasaval, az Ajanlatkéré nevében eljaro
és dontéshozod szervezetekkel és személyekkel kapcsolatos szabalyokrdl, tevékenyseégrél,
valamint a felelésségi rendrél az alabbi szabalyzatot alkotja:

L
A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

1. A kozbeszerzési szabalyzat targyi hatalya kiterjed Taszar Kdzség
Onkormanyzatdnak a Kbt. hatdlya ala tartozd arubeszerzéseire, szolgaltatas
megrendeléseire, épitési beruhazésaira, valamint az épitési és a szolgaltatasi koncessziodira
(tovabbiakban egylttesen: kdzbeszerzéseire), ahol az Onkormanyzat jar el ajanlatkérdként,
tovabba a Kbt. hatalya ala nem tartozé, dnkormanyzati pénzeszkdzokbdl megvalosulo
beruhazasokra, ahol az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd, a kbzbeszerzés szabalyait énként
alkalmazza.

2. A kdzbeszerzési szabalyzat személyi hatalya kiterjed

- valamennyi, az Onkormanyzat kdzbeszerzéseit elékészits, lebonyolitd, a kbzbeszerzési
eljarasokba bevont személyre,

- az Onkormanyzat altal megbizott szakértére- a megbizasanak tartalma szerint,

- a birald bizottsagra

- a déntéshozd személyekre.

Il
A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

3. Az ajanlatkérd koteles az alabbi adatokat, informacidkat, hirdetményeket kézbeszerzési
eljarasonként csoportositva honlapjan kézzétenni:

a) éves kozbeszerzési tervet, és médositasait,

b) a Kbt. 9.§ (1) bek. k) pontja alkalmazasaval megkdtott szerzédéseket,

c) elézetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 79.§ (2) bek. szerinti adatokat,

d) kbzbeszerzési eljarassal kapcsolatban indult jogorvoslati eljarasban a Kbt. 31.§ (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott adatokat.

e) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket

f) a szerzddés teljesitésére vonatkozd,a Kbt. 31.§ (1) bekezdés f) pontjaban szerepld
adatokat,
g) éves statisztikai 6sszegzést.

4. Az ajanlatkéré a kézbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzddés teljesitését
kdvetben vagy teliesitésének elmaradasa esetén - a szerzédés teljesitéserdl szold
tajékoztatdban foglaltak mellett - haladéktalanul tajékoztatast ad a teljesités megtorténtérdl,
a teljesitéssel kapcsolatban esetlegesen felmeriilt problémakrol, adott esetben a teljesites
elmaradasanak okarol.

5. Az ajanlatkér6 kozzétételi kotelezettségének megfelelhet Ggy is, hogy honlapjardl
elérhetévé teszi a Kozbeszerzési Hatésag honlapjan az adott kdzbeszerzési eljarasra
vonatkozéan megjelend adatokat, informacidkat.



6.A 3. pont a)-g)-ig alpontjai szerinti adatoknak, informaciéknak, hirdetményeknek az
ajanlatkérd honlapjan, a Kbt. 31. § (3) —(6) bekezdésében meghatarozott idépontig kell
elérhetének lennilk.

Il
A kozbeszerzési terv és egyéb statisztikai jelentések elkészitése

7. Az dnkormanyzat az adott évre tervezett kozbeszerzéseir6l - az éves koltségvetés és a
palyazatok figyelembevételével - minden év marcius 31. napjaig elkésziti az énkormanyzat
éves §sszesitett kozbeszerzési tervét, amely tartalmazza a tervezett kozbeszerzések becsiilt
ertékeét, forrasat, hataridejét, a felel6s megjeldlését, illetve azt, hogy a lefolytatashoz kiilsé
szakértd, lebonyolité igénybevételét tervezi-e.

8. Az éves kdzbeszerzési tervet a Kepvisel6-testlilet hagyja jova.

9. A kbzbeszerzés az éves terv alapjan — kivételesen ettdl eltéréen is — indithatd. Az éves
tervben nem szerepl§, vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kbzbeszerzés esetén a
kdzbeszerzési tervet modositani kell, megjeldlve a modositas indokat is.

10. Az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd - a polgarmester javaslatara — a Kbt. 32. §-a szerinti
el6zetes Osszesitett tajékoztatét készithet a tervezett kdzbeszerzéseir6l. Amennyiben

el6zetes Osszesitett tajékoztatd késziil, a polgarmester gondoskodik annak kozzétételérdl,

valamint elkészitteti az éves statisztikai 6sszegezést és gondoskodik annak targyévet kdvetd

év majus 31. napjaig a Kdzbeszerzési Hatosag torténé megkildésérdl.

V.
A kdzbeszerzési eljaras el6készitése és lebonyolitasa

11. Az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében a kdzbeszerzési eljaras meginditasarél és
lebonyolitasarédl a polgarmester el6terjesztésére a képvisel6-testiilet doént, egyuttal
meghatarozza a lebonyolitasaért felel6s személyt.

12. Amennyiben a kézbeszerzés sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga, vagy egyéb ok
miatt indokolt, a kozbeszerzés el6készitésére, lebonyolitasara és az elbiralasahoz
szlkséges szakmai segitségnyujtasra kiilsé szervezet, vagy személy kérhetd fel, illetve
bizhaté meg.

13. A kbézbeszerzés lebonyolitasaval megbizott klls6 személy esetében, az eljarast
megindité hirdetmény jogszer(iségét ellenjegyzésével, a lebonyolitassal megbizott személy
igazolja.

14. A kdézbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott szervezet esetében az eljarast
meginditd hirdetmény jogszer(iségét ellenjegyzésével, a lebonyolitassal megbizott szervezet
vezetdje, vagy az altala meghatalmazott/megnevezett szakértelemmel rendelkezd szemely
igazolja.

15. Kllsé lebonyolitd személy, vagy szervezet hianyaban az eljarast meginditd hirdetmény
jogszer(iségét ellenjegyzésével a polgarmester igazolja.

16. Az eljarast megindito hirdetmeényt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kdzbeszerzésre,
illetbleg a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd jogszabalyokat. Az eljarast meginditd
hirdetmény ellenjegyzése nélklil a kézbeszerzési eljaras nem indithatdé meg.



17. A kdzbeszerzési eljaras elkészitéseével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok:
» A kdzbeszerzés becsUlt értékének meghatarozasa;
= Az eljardst meginditd hirdetmény, felhivds, dokumentacié elkészitése,
megjelenitése, mddositasa, visszavonasa;
= A kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdja, miiszaki ellenére stb. - szikség szerinti-
kivalasztasa, az erre vonatkoz6 szerzdések elkészitése;
= Az eljaras soran az Osszeférhetetlenségek vizsgalata, az alairt
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok bekérése;
Szikség szerint a konzultacié megszervezése és lebonyolitasa;
Az ajanlattev6k kerdéseinek megvalaszolasa (kiegészité tajékoztatas);
Ajanlatok felbontasa, annak dokumentalasa;
Az ajanlatok formai és tartalmi megfelel6ségének vizsgalata, sziikség szerinti
intézkedések megtétele;
v Ajanlatok értékelése;
= Az eredményhirdetés lebonyolitasa és annak dokumentalasa;
= A kozbeszerzés alapjan kotendS szerz6dések, moédositasok elékészitése,
megkotése;
= Jogorvoslati eljaras esetén a szikséges dokumentumok elkészitése,
intézkedések megtétele;
= Békéltetd eljarasban valo részvétel, békéltets kijelolése.

18. A lebonyolitd elkésziti a kozbeszerzéshez szilkkséges dokumentumok tervezetét, amelyet
megkuld a polgarmesternek.

19. A lebonyolité részt vesz az eljarasbhan, és javaslatot tesz a polgarmesternek az eljaras
soran felmerilé szakmai kérdésekben, illetve annak megbizasa szerint eljar (pl. valaszol a
feltett kérdésekre, elvégzi az ajanlatok bontasat és a szilkkséges dokumentalast).

V.

Az ajanlatok elbiralasa

20. Az ajanlatok elbiralasara a képvisel§-testlilet minimum haromtagu biral6 bizottsagot hoz
létre — eljarasonként - a Kbt. 22. § (3)-(4) bekezdése alapjan.

A biralé bizottsagban tanacskozasi joggal részt vehet a polgarmester és a képvisel&-testilet
mindenkori pénzligyi bizottsaganak elndke.

21. A biralé bizottsag — a lebonyolit6 altal elvégzett és irasba foglalt értékelési javaslat
alapjan, figyelemmel a Kbt. 22.§ (4) bekezdésére - végzi az ajanlatok elbiralasat.

22. A biraldbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a polgarmester
szamara, aki azt a képviselb-testilet elé terjeszti.

23. A biralo bizottsag javaslata alapjan az ajanlatkéré nevében a dontést a képvisel-testilet
hozza meg.
VL.
Osszeférhetetlenségi szabalyok

24. A kodzbeszerzési eljarasba bevont, illetve az ajanlatkéré dnkormanyzat nevében eljard
szemeélyek, szervezetek képviselSinek az eljaras el6készitésében, lebonyolitasaban, illetve



annak belsd ellendrzésében vald részvétele elétt nyilatkozatot kell tennilik arra vonatkozoéan,
hogy a Kbt. 24. §-aban foglalt dsszeférhetetlenségi eléirasoknak megfelelnek.

25. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara megbizott kilsé személy, vagy szervezet
képviselGje vonatkozasaban az dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot mar az eljaras
lebonyolitasara vonatkozé ajanlatkéréssel egyttt meg kell kérni.

26. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott kézbeszerzés dokumentumaival egydtt
kell nyilvantartani és meg6rizni.

VII.
A kozbeszerzés dokumentalasa, belsé ellendrzése, a testiilet tajékoztatasa

27. A Kozbeszerzési eljaras soran — az el6készitéstél az annak soran kotott szerzddés
teljesitéséig — minden cselekményt a Kbt. szabalyai szerint irasban kel dokumentaini, és a
keletkezett iratokat annak lezarultat kdvetben legalabb 6t évig meg kell 6rizni.

28. A kozbeszerzési eljarasok soran, az - el6készitéssel, lebonyolitassal, dokumentalassal
kapcsolatos - adminisztrativ feladatok végzésével a Taszar-Kaposhomok-Santos Kézségek
Koriegyz8ségenek dolgozoi, munkakéri leirdasaikban foglaltak szerint segitik a déntéshozok
munkajat. :
29. A kdzbeszerzési eljaras el6készitése, lebonyolitdsa és dokumentalasa — a Kbt. és ezen
szabalyzat szerint — megfelel6ségének ellenérzését az énkormanyzat belsé ellenbrzési
rendszerében kell elvégezni.

30. A polgarmester a képvisel6-testilet munkatervében meghatarozott id6pontban
tajékoztatast ad a megel6z6 év kdzbeszerzési eljarasairol.

VIIL.
Zaro rendelkezések

31. Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat 2012. augusztus 10. napjan lép hatalyba,
rendelkezéseit a hatalyba Iépése utan megkezdett kbzbeszerzésekre kell alkalmazni.

33. Jelen Kdzbeszerzési Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Taszar
Kdzség Onkormanyzat Képvisel§-testllete  344/2010. (XII.16.) hatarozataval elfogadott
,Taszar Kézség Onkormanyzatanak Kézbeszerzési Szabalyzata”.:
Taszar, 20/12. augusztus 7.
‘ ¢ 5 Dk//)

/g( /andor

polgarmester
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Keszthelyi Wi/’o’ﬁné
kérjegyz?/

Mellgkletek:
Titoktartasi és dsszeférhetetlenségi nyilatkozat
Biralo bizottsag dsszetétele
Megbizasi szerzédés
Ko6zbeszerzési terv
Megbizasi szerzédések a hivatalos kbzbeszerzési tanacsaddéval
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1. szamu meliéklet

Titoktartasi és osszeférhetetlenségi Nyilatkozat

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

kédszamu targya kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban fennallé
osszeférhetetlenségrél.

Alulirott,

felelésségem teljes tudataban kijelentem, hogy velem szemben — a jelen k&zbeszerzési
eljarassal 6sszefliggésben — dsszeférhetetlenségi ok nem all fenn. Kijelentem tovabba, hogy
az eljarassal kapcsolatos megbizasom sem jogi, sem etikai szempontbdl nem
Osszeférhetetlen, egyetlen ajanlat kedvez6 elbiralasaban sem vagyok sem anyagilag, sem
mas szempontbdl érdekelve. Az ajanlattevékkel perben, haragban nem allok.

Tartozkodni fogok az ajanlatokbdl tudomasomra jutott adatok, informaciok, leirasok
barminemU kozvetlen, illetve kdzvetett felhasznalasatédl, és kijelentem, hogy az ajanlatok
targyaban semmilyen szerzéi, iparjogvédelmi igényem nincsen. Az eljaras soran szerzett
informacidkat bizalmasan kezelem. Tudomasul veszem, hogy a sajté és az egyéb
érdekeltek tajékoztatasara a déntéshozoénak van hataskére.

A 2011. évi CVIIl. torvény a kdzbeszerzésekrdl sz6lé  24. §-ban foglaltak alapjan az
Ajanlatkéré fenti targyl kozbeszerzési eljarasaval  kapcsolatban, mint az eljaras
eldkészitésébe/eljarasba bevont személy kijelentem, hogy velem szemben a (Kbt.)
meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

Kbt. 24.§
(2) Osszeérhetetlen és nem vehet reszt az eljaras el6készitésében és lefolytatasaban az

ajanlatkérd neveben olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy killonésen gazdasdagi érdek vagy az eljarasban
részt vevl gazdasdgi szereplével fennalld mas kdzos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen es nem vehet reszt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkez6kent, alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazolasaban reszt vevd
szervezetkent az ajanlatker§ altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kdozrem(ikédése az eljarasban a verseny -
tisztasaganak sérelmét eredményezheti..”

Taszar, 201.............. .

alairas



A Biral6 Bizottsag

A Biralo Bizottsag ¢sszetétele:
Harom alland¢ tag:

1
lk6zbeszerzési szakteriilet/

2.
Ipénziigyi szakteriilet/

3. dr. Schablauer Péter kbzbeszerzési szakjogasz
ljogi szakteriilet/

Szakmai biralé(k)(targya szerinti)

2. szamil melléklet

Eseti jelleggel megbizas alapjan részt vesz a Biralé Bizottsag tagi teendéinek

ellatasaban:
- Kozbeszerzési szakértd

Tamogatassal megvaldsulé palyazat
esetén:
- a projektvezetd(projektmenedzser)



3. szamu melléklet
Megbizasi Szerzédés

MEGBIZAS

Mely létrejott egyrészt a Taszar Onkormanyzat Képviselé-testillete (Megbizd, képviseletében
eljar: Pataki ~ Sandor  polgarmester), masrészrél  a  Birald Bizottsag
tag)a, e (nev) Megbizott ~ kéz6tt a mai napon

az alabbiak szerint:

1. A Megbizé megbizza Megbizottat, hogy szakmailag megalapozott munkaval jaruljon
hozza a kézbeszerzési eljarasok sorén az ajanlatkérs déntéseinek meghozataldhoz, a
Kozbeszerzési Szabdlyzatban meghatarozott feladatkér elvégzésével.

2. A megbizasi id6 max.2 eves idStartamra terjed ki.

3. Megbizott a megbizast elfogadja.

Taszar, 2012, oo

© Megbizé Megbizott



