TASZARI HELYI VALASZTASI BIZOTTSAG
7261 Taszar, Lakételep 8.
Tel.: 82/575-025 E-mail: titkarsag@taszarhivatal.hu

UGYREND

A Taszari Helyi Vilasztasi Bizottsig (tovabbiakban: HVB) miikédésének és
eljarasanak részletes szabalyait - a vélasztasi eljarasrol szolo 2013. évi XXXVI.
torvény (tovabbiakban: Ve.) 37.§-41.§, 43.§-50.§-ban rogzitett altalanos szabalyokon
tul, az ott nem szabélyozott kérdésekben - az alabbiak szerint allapitja meg:

L
Altalanos rendelkezések

(I) A HVB tigyrendje (tovabbiakban: Ugyrend) a HVB miikodésére vonatkozo,
jogszabalyok altal nem szabalyozott tgyrendi ¢és eljarasi rendelkezéseket
tartalmazza.

(2) A HVB feladat- és hatdskorét a Ve., a vélasztasokra iranyadé egyéb jogszabalyok
¢€s az Ugyrend alapjan és keretei kozott gyakorolja.

II.
A HVB székhelye és elérhetésége

1.§
Székhelye: 7261 Taszar, Lakételep 8.
Telefonszama: 82/575-025
Elektronikus levélcime: titkarsag@taszarhivatal.hu
Levelezési cime. 7261 Taszéar, Lakotelep 8.

II1.
A HVB elnike

2.8

(1) A HVB elndke ellatja a szaméra jogszabalyban és az Ugyrendben meghatéarozott
feladatokat. Az elndk hianyaban vagy az elnok akadalyoztatasa esetén az elndki
teendoket helyettese latja el.

(2) A HVB elnoke.
- képviseli a bizottsagot,
- a napirendre irdnyul6 javaslat megtételével Osszehivja a bizottsag iilését,
- vezeti a bizottsag tiléseit,
- alairja a bizottsag altal meghozott dontéseket és az iilés jegyzokonyvét.

(3) A HVB-t a sajt6 elbtt az elnok képviseli, amelynek soran — a Helyi Valasztasi
Iroda (tovabbiakban: HVI) vezetd tajekoztatasa mellett - irasbeli és szobeli
nyilatkozatot tehet. Az elndk nyilatkozattételi Joga a bizottsag hatdskérébe tartozo
tgyekre, a bizottsag dontésére, valamint a bizottsag mitkddésére terjed ki.
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(4) Az elnok felkérése alapjan az elndkhelyettes vagy valamely tag tehet a bizottsag
nevében nyilatkozatot a sajtonak.

Iv.
A HVB titkarsagi és adminisztracios feladatainak ellatasa

3.8

(1) A HVB titkarsagi ¢és adminisztracids feladatait a Taszari Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) kdztisztviseldi allomanyabol allo mindenkori HVI latja el,
amelynek soran dontésre elokésziti a HVB hataskorébe tartozo tgyeket, biztositja
HVB miukodésének targyi és technikai feltételeit. Az elokészités soran elvégzi a
beadvanyozok és az érintettek valasztojogosultsaganak vizsgalatat.

(2) A HVB ligyiratainak €s a mikddése soran keletkezo egyéb iratoknak a kezelése,
iktatdsa és irattarozasa a Hivatal iratkezelésére vonatkozd szabélyzatban
foglaltaknak megfelelden torténik. A HVI a HVB részére érkezé beadvanyokat év,
hénap, nap, ora €s perc megjelélésével érkezteti.

(3) Névtelen, illetve a beadvanyozd adatait nem tartalmazé beadvany eljaras
meginditasara nem alkalmas, ilyen esetben az elokészités soran a HVB egyéb
hivatalbdli intézkedésének feltételei vizsgalandok.

(4) A HVB részere a kiildemények személyesen, postai uton, vagy elektronikus
dokumentum (e-mail) formajaban érkezhetnek. A HVB és annak tagjai részére
érkez6 kiildemények felbontdsara a HVI a Hivatal iratkezelési rendje szerint
jogosult.

V.
A HVB iilése

4.§

(1) A HVI a HVB-hez erkezett beadvanyokrol az ligyre iranyadd eljarasi hataridod
figyelembe vételével tajékoztatja a HVB elndkét. Az elndk a tajékoztatast kovetden
a hatarozatképesség eldzetes vizsgdlatara tekintettel meghatarozza az (iilés
iddépontjat.

(2) A HVB iilését az elndk dontése alapjan a napirendre vonatkozo dontési javaslatot
tartalmazé meghivé megkiildésével e-mail formdjaban kell Gsszehivni. A
meghivonak a napirendi pontok felsorolasan tul tartalmaznia kell az {ilés
kezdetének idopontjat és helyét. Az egyes napirendi pontokhoz tartozd
beadvanyokat, az elokészitett dontési javaslatokat a HVI a meghivoval egyidejlileg
kildi ki. A meghivo napirendi javaslat részében nem szerepl6, de az eljarasi
hataridék betartdsa okan a mar Gsszehivott tilésen targyalando tigyet az elnok a
meghivd kiegészitésével podtlolagosan napirendre javasolhatja. A HVB altal
targyalt ligy Osszetettségére tekintettel a napirendhez kapcsolodo dontési javaslat a
meghivo kikiildését kovetéen is kikiildhetd, vagy helyszini kiosztassal is
rendelkezésre bocsajthato.



(4) A HVB elnokének Javaslatara a bizottsig Jegyzékonyvbe foglalt dontéssel a
kérelmezé és az ellenérdekti fél részére biztosithatja az egyszeri szobelj
nyilatkozattétel lehet6ségét max. 2 perc idStartamban.

(5) A HVB elnéke az iilés rendjének fenntartdsa érdekében tett intézkedései keretében
Jogosult megvonni a sz6t a HVB tagjatél és a nyilatkozotol.

(6) Az iilés rendjét az elnsk biztositja. A Ve, 40.§-4ban foglaltak alapjan az elndknek
a rend fenntartdsa érdekében tett intézkedései mindenkire nézve kotelezbek. Az

biztositd HVI munkatarsak segitségét kérve kivezetteti az tlésrol.

(7) A HVB a megalapozott dontéshozatal érdekében, Jegyzékonyvben foglalt
dontéssel szakérto igénybevételérdl hatdrozhat. A bizottsag altal megnevezett
szakért6 megkeresésére a HV] vezetdjét felhatalmazhatja.

(8) A dontéshozatal soran a HVB elndke szavazisra teszi fel a kérdést, majd
megallapitia a tdmogatd  szavazatok szamit. A  szavazas eredményét a
Jjegyzékoényvben rogziteni kell,

(9) Az iilés napirendjére felvett napirendi pontok mindegyikének megtargyalasat vagy
az elndk javaslatara meghozott déntéssel valamely dontésnek a kovetkezd iilésre
valo elnapolésat kovetéen az iilést a HVB elnéke bezérja.

(10) A HVB a dontését — a (12) bekezdésben foglaltak kivételével — g Ve. 46. §-4dban
meghatdrozott hatarozati formaban hozza meg,

(11) A HVB hatérozatat az lést vezeté elnok irja ald. Az elnok akadalyoztatsa
esetén a bizottsdg hatdrozatat ay elnokhelyettes irja ald és oly modon latja el
kézjegyével, hogy az elndk neve utan a helyettesitést jelzé _h.» Jjelzést tesz. A
tovabbi hatarozatok, iilésre sz0l6  meghivo kiadményozasa, amelyeken nem
szerepel eredeti alairés, oly médon torténik, hogy az ilést vezeté elngk nevét
kovetden az .s.k.” jelzés szerepel, majd azt kovetden a ,.kiadmany hiteléiil”, mely
alatt a HVI vezetdje kifejezés, Az ily médon kiadmanyozott déntéseket a HVI
vezetGje, vagy jogi helyettese alairasaval hitelesiti, az alairas mellett a HVI
hivatalos bélyegzélenyomata is szerepel.

(12) A HVB nem a Ve, 46.§-dban meghatarozott hatérozati forméban dént kiiléndsen
az alabbi tigyekben:
- az elnok és az elndkhelyettes megvalasztasarol,
- illetékesség hidnyéban a benyujtott beadvény — kifogas — attételérol,
- szakérto igénybevételérél,
- az Ugyrend elfogadésérol,
- dontés elnapoldsarol,
- tag dontéshozatalbél vals kizarasarél,
- hatdrozatban 1évg név-, szam-, vagy mas eliras kijavitdsara valg
felhatalmazasrol,



(3) Az iiléssel kapcsolatos informacidkat a www.taszar.hu oldalon a Valasztasok
Taszari link alatt kozzé kell tenni (idopont, helyszin, napirendek megjelolésével).

5.8
(1) Az iilés technikai feltételeit a HVI biztositja.

(2) A HVB iilésének iratanyagat — ha az kikiildésre nem keriilt - masolatban az iilés
megkezdése elott a HVB tagjai szamara a HVI atadja. Amennyiben az ilés
iratanyaga kikiildésre kerilt, ugy egy olvasasi példanyt a helyszinen biztosit.

(3) A HVB hataskorebe tartozo tigyekben — kivéve ha az eljarasi hatérido betartasaval
Osszefiiggd slirgbsség azt nem teszi lehetévé — a HVI dontéstervezetet készit.
Siirgdsség esetén az clokészités az iilés folyaman is torténhet. A dontéstervezet
dokumentumaban fel kell tiintetni a . TERVEZET"-re valo utalast, valamint azt,
hogy a dokumentum dontés megalapozéasat szolgalja, nem tekintheté a HVB
hivatalos allaspontjanak és nem nyilvanos.

6.8

(1) A HVB iilése nyilvanos. Azon az érintett valasztopolgarok, a sajto képviseld a
HVB iilésének helyt ado helyiségben vehetnek részt.

(2) A beadvanyozot a HVI az altala megadott rovid utas elérhetdségeken tajékoztatja
azon iilés idépontjarol, amelyen vérhatoan a bizottsag napirendre tizi beadvanyat.

(3) Hang- és képfelvetel Kkészitése az iilésteremben jelen lévok személyhez fliz6do
jogai tiszteletben tartasaval, az ilés és tanacskozas rendjének zavarasa nélkil
készithetd.

7.§

(1) A HVB feladatainak cllatasa és hataskoreinek gyakorlasa érdekében ulést tart. Az
iilést az elndk nyitja meg, majd az {ilés megkezdését kovetoen megallapitja ¢€s
folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet. A napirend elfogadasara az
elnok tesz javaslatot. A napirend elfogadasa elott annak kiegészitésére, a targyalasi
sorrend modositasara az elndk vagy barmely tag javaslatot tehet. A napirend
elfogadasarol e€s annak modositasarol a bizottsag kulon dontéssel, vita nélkiil,
jegyz6kdnyvi dontéssel hataroz.

(2) A HVB dontéseit kézfelemeléssel hozza.

(3) A napirendi pont targyalasa az ligy €s az irasban eldterjesztett, vagy a slirgdsseg
okan szoban eldadott elokészitd anyag rovid ismertetésével és az elndk dontesi
javaslatanak eléterjesztésével kezdddik. Az elndk dontése alapjan a HVI vezetdje
ismerteti a dontési javaslatot a bizottsaggal. Ezt kovetben az elndk a jelentkezes
sorrendjében adja meg a szot a déntési javaslathoz valo hozzaszolasra a bizottsag
tagjainak.



- tlésvezetéshez €s a napirend targyalasdhoz kapcsolodo tigyrendi kérdésben,
- a megvalasztott képviselok megbizélevelei ataddsinak az elndkre valo
atruhazasarol.

(I13) A HVB iilésérsl Jjegyz6konyv késziil, amelynek elkészitésérsl a HVI
gondoskodik. A jegyzékényv a Ve. 40.§ (3) bekezdésében foglaltakon tilmenéen
tartalmazza a napirendek vitdja soran kifejtett jogi allaspontok lényegét, az iilést
vezetd elndk Osszefoglaldjat a vitaban elhangzott érvelésekrol és a szavazasok
eredményét. A jegyzokonyvet az iilést vezetd elndk irja ala. A jegyz6kényvet a
www.taszar.hu oldalon a Vélasztdsok link alatt kézz¢é kell tenni.

(14) A HVB hatéarozatanak a Ve. 48.§-aban foglaltak szerinti kozléséré]l a HVI utjan
gondoskodik. A HVB hatarozatanak elérhetdségét a www.taszar.hu oldalon a
Valasztasok link alatt az iilést kovetéen biztositani kell. A hatérozatot az
adatvédelmi szabélyokra tekintettel, anonimizalva, személyes adatok nélkiil kell
megjelentetni.

(15) A HVB iratanyagaba valé betekintést a szemelyes adatok védelmére és az
adatkezelésre vonatkozé jogszabdlyi rendelkezések betartasa mellett a HVI
biztositja a Hivatal adatkezelésre vonatkozé szabalyai szerint.

Kizaras a dontéshozatalbél

8.§

(1) A Ve. 14.§-aban irt partatlansag biztositasa érdekében az Ugy targyalasaban és a
HVB déntéshozataldban nem vehet részt az a tag, akinek jogat, jogos érdekét
vagy személyét az adott iigy érinti. Az érintettséget a tagnak kell bejelentenie, de
az ezt megalapozo koriilményre barmely tag felhivhatja a figyelmet. A kizarasrol
a HVB jegyzOkonyvben foglalt dontéssel hatiroz. A kizarasrél sz6l6 dontés
meghozatalaban az azzal érintett tag nem vehet részt.

(2) A Ve. 2.§ (1) bekezdés ¢) pontjaban foglalt johiszemi és rendeltetésszeri
Jjoggyakorlas elve alapjan a HVB tagija nem nyujthat be kifogést, illetve
jogorvoslati kérelmet a bizottsaghoz, amelynek elbiralasaban dontéshozoként
részt venne.

VI
Hatalybalépés

9.§
Az Ugyrend az el fogadasat kéveté napon Iép hatalyba.
Lo S heby (6 51,
Koosné Batyk®' Eva

a Taszari Helyi Valasztasi Bizottsag
elndke

Taszar, 2019. augusztus 28.




