TASZAR KOZSEG POLGARMESTERE

7261 Taszar, Lakotelep 8. Telefon: 82/575 - 025
E-mail: pm@taszar.hu

Taszar telepiilés polgiarmestere — figyelemmel a 27/2021.(1.29.) Korm. rendeletben
kihirdetett veszélyhelyzetre, valamint a Kat. tv. 46. § (4) bekezdésére, amely szerint a
képviselo-testiilet feladat-és hataskorét veszélyhelyzetben a polgarmester gyakorolja -
az alabbi hatarozatot hozom:

83/2021.(V.21.) polgirmesteri hatdrozat

Taszar Kézség Onkormanyzat Keépviselo-testiilete hataskorében eljarva a Taszari Polgarmesteri
Hivatal, valamint a Taszari Napsugéar Ovoda és Boles6de 2020. évi belsé kontrollrendszerének
miikddésére vonatkozo vezetdi nyilatkozatok tartalmat tudomasul vette.

FelelGs: Varjas Andras polgarmester
Hatarid6: azonnal
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Eloterjesztés

A belsé kontrollrendszer miikddésére vonatkozo vezetéi nyilatkozatok

A koltségvetési  szervek bels6 kontrollrendszerérdl  és  belsd  ellendrzésérél — sz616
370/2011.(XII.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 11. § (1) bekezdése alapjan a
koltségvetési szerv vezetdje koteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelni a
koltségvetési szerv belso kontrollrendszerének mindségét. A Bkr. 11. § (2a) bekezdése szerint
a helyl o6nkormanyzati kéltségvetési szerv vezetbje a nyilatkozatot az éves koltségvetdsi
beszamoloval egytitt kiildi meg az iranyitd szerv vezetdjének. A vezetéi nyilatkozatot a
polgarmester a zarszamadasi rendelet tervezetével egyiitt terjeszti a képviseld-testiilet elé.

A Taszari Polgarmesteri Hivatal jegyzéje és a Taszari Napsugar Ovoda és Boleséde
intézményvezetdje a nyilatkozattételi kotelezettségének eleget tett A nyilatkozatokat az
cléterjesztés melléklete tartalmazza.

Hatérozati javaslat

Taszar telepiilés polgarmestere — figyelemmel a 27/2021.(1.29.) Korm. rendeletben kihirdetett
vesz€lyhelyzetre, valamint a Kat. tv. 46. § (4) bekezdésére, amely szerint a képviselé-testiilet
feladat-és hatdskorét veszélyhelyzetben a polgarmester gyakorolja - az aldbbi hatdrozatot
hozom:

polgarmesteri hatdrozat

Tasziar Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete hatiskorében eljarva a Taszari
Polgarmesteri Hivatal, valamint a Tasziri Napsugar Ovoda és Bolesdde 2020. évi belsé
kontrollrendszerének miikddésére vonatkozo vezetdi nyilatkozat tartalmat tudomasul
vette.

Felel6s: Varjas Andris polgarmester

Hatarido: azonnal

Taszar, 2021. majus 14.
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NYILATKOZAT

Alulirott Keszthelyi Tiborné jegyzd, a Taszari Polgarmesteri Hivatal. koltségvetési szerv
vezetdje jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2020.
évben éltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(, eredményes, gazdasagos és
hatékony miitkodésérol,

- olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti
célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznélatar6l, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre 4ll6 eloiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszdmolasi, informdcidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Gsszhangjarol,
- az intézményi szamviteli rendrol,

- olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és
az. azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a
meghatarozott feladatokat ¢s értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a
vezetél beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informdacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan ¢értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkirnyezet: A Taszari Polgarmesteri Hivatal hatékony feladatellatisa érdekében
folyamatosan karbantartom az alapitd okiratot, a szervezeti ¢és miikddési szabélyzatot,
valamint egyéb belsé szabalyzatokat. Ezeket a dolgozdkkal megismertettem. A dolgozdk
munkakori leirasaban rogzitésre kertilt a munkakori feladatok felsorolésa, a feleldsségvallalas
tertilete. A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irasban
rogzitett ¢s megismerhetd mind a Hivatal, mind az énkorményzat vonatkozésaban: Alapitd
Okiratok, SzMSz, stb.) A bels6 szabalyzatok feliilvizsgalata és 4tdolgozasa folyamatos.



A beszamolas évében rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kételezden elkészitendd
szabalyzatok, igy kiilondsen:

- A szamviteli tv. altal eldirt szabalyzatok (szdmlarend, bizonylati rend, szadmviteli
politika, a leltarkészitési és leltarozasi valamint selejtezési szabalyzat, dnkoltség-
szamitasi szabélyzat, pénzkezelési szabalyzat, a gazddlkodasi szabalyzat,

- a Kozszolgalati szabélyzat,

- akozbeszerzési szabalyzat

- abeszerzési szabalyzat

- iratkezelési szabdlyzat

- adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

- informatikai biztonsagi szabalyzat

- aszervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjérdl szol6 szabalyzat

- Integralt kockédzatkezelési szabalyzat

- A miikddéshez kapesolodo, pénziigyi kihatassal bird kérdéseket és felel6sségi koroket a
Gazdalkodési szabdlyzat és a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza

- Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

- Feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésének szabalyzata

A fentieken tul 2020. évben 1) szabalyzatok keriiltek kiadasra:
- A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld  kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezben kozzé teendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol
- Szamviteli politika
- Szémlarend
- A kozérdekl bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendjérol
- Ajandékok, egyéb eldonyok elfogadasanak szabalyzata
- Belso ellentrzési kézikonyv
- Adatvédelmi szabalyzat
- Eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata
- Incidenskezelési Szabalyzat

A bels6 kontrollrendszerben az ellendrzési nyomvonalak kialakitasra keriiltek, azokat a 2013.
januar 1-t61 hatalyos Belsd Kontrollrendszer tartalmazza.

A szabélytalansagok kezelésének eljarasrendje 2017. januar 1-t6] szabalyozasra keriilt.
Kidolgozasra kertilt a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv, amely biztositja, hogy egységes eljarasi
rend ¢és iratmintdk alkalmazadsaval végezze az ellendrzési iroda a belsd ellendrzési

tevékenységet. A BEK feliilvizsgalatira 2020-ban sor keriilt, 0j Kézikonyv keriilt kiadasra.

Az érintettek részére biztositott a fenti dokumentumok megismerése, amelyet megismerési
nyilatkozatban régzitettek.

A dolgozok munkakdri leirassal rendelkeznek, azok irasban rogzitettek, és a dolgozok altal
alairasra kertilt.

A koztisztviselok teljesitményértékelési rendszere kerctében évente kétszer keriilt sor a
teljesitményértékelésre, ennek megfelelden a dolgozok mindsitésére.

A korrupe16 megel6zését biztositd szabdlyzatokkal a hivatal rendelkezik. A hivatasetikai és
a vagyonnyilatkozat ataddsrol, nyilvantartasarél, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes



adatok védelmérdl sz016, tovdbba az ajandékok, egyéb elénysk elfogadasanak szabalyzata
rendelkezésre all. A koztisztvisel6k e-learninges képzés keretében korrupcié megeldzése
t¢makdri képzésen részt vettek.

Integralt kockazatkezelési rendszer:
A kockazatok meghatdrozasara, felmérésére, elemzésére, kezelésére Integralt
Kockazatkezelési Szabélyzatot készitettiik, amely 2017. november 1-t] hatalyos. A belsd
cllen6rzési munkaterv szerint a 2020. évre elkészitett kockazatelemzések eredményeként az
Onkormanyzatnal a helyi adok kivetésének, beszedésének vizsgélatara, a Hivatalnal és az
dvoda-bolesdde intézménynél a bértervezés és bérgazdalkodas vizsgalatara keriilt sor.

Kontrolltevékenységek:

A dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysdgi és eredményességi szempontu
megalapozottsdga, valamint szabdlyszerliségi szempontbdl torténd jovéhagydsa, illetve
ellenjegyzése vonatkozasdban a bels6 ellendrzés dltal feltart hidnyossagokra intézkedési terv
késziilt, amely végrehajtasra kertilt.

Az Onkormanyzat €s az irdnyitasa ald tartozo koltségvetési szervek stratégiai ellenérzése terve
2018-2021. évre rendelkezésre 4ll.

2020. januér 1-t8l hatalyos belsé ellenérzési kézikonyve alapjan a Kaposvéri Polgarmesteri
Hivatal Ellen6rzési Irodaja elvégezte a 2020. évben az adott évre meghatérozott belsd
ellendrzést.

Informaciés és kommunikdciés rendszer: A dolgozok részére biztositott a munkajukhoz
sziikséges informacidhoz vald hozzajutds. A szervezeten beliil az informacidk atadasa napi
szintli megbeszélések, szakmai tdjékoztatok utjan torténik.

Az infotv. altal meghatarozott kozzétételi kotelezettségnek a telepiilés honlapjan eleget
tesziink.
A hivatal mikodésének fontos kovetelménye az irasbeliség, a feladat elvégzésének
dokumentélasa. Az iratok kezelésének cljardsrendje az iratkezelési szabalyzatban rogzitésre
keriilt .

Nyomon kivetési rendszer (monitoring): a belsd ellendrzés és a kiilsé vizsgalatok altal
feltart hibak, hidnyossagok kijavitdsahoz a sziikséges intézkedéseket megtettem.

Az operativ tevékenység keretében a folyamatos nyomon kévetés a vezetdi ellenérzés dltal
valosult meg, melynek eszkézei a kiadmanyozas, szigndlds, jovahagyas, engedélyezés,
szamonkérés voltak.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmoldk a jogszabalyi cloirasok szerint a valosdgnak
megfelelden, atlathatéan, teljes korlien és pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozé kiadasokat ¢s bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetéje rendelkezett 2020. ewe ervenyes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakédrében. :
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4) Alulirott UTASINE KENDERAK TIMEA, a Taszari Napsugar Ovoda és Béleséde
koltségvetési szerv vezetSje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak
megfeleléen a 2020. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam a:

—  a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(, eredményes, gazdasigos
€s hatékony mitkddésérdl,

— olyan szervezeti kultdra kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
celok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer(l
hasznalatirol, az alapito okiratban megjelslt tevekenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

= arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérsl,

— a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérsl, azok
teljességeérodl és hitelességéral,

— a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek Osszhangjarol,

— az intézményi szamviteli rendrdl,

~ olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyossagot nyljt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

= ardl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kittizott célokkal
s az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a
vezetdl beszamoltatis rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabélyok belsd kontrollrendszerre vonatkozo eldirdsainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: Az ovoda, bdlesdde és a gyermekétkeztetés mikodéséhez a sziikséges
szabalyzatokat elkészitettem (SZMSZ, hézirend, pedagogiai program, éves munkaterv,
beszamolo). A szervezeti struktiira egyértelmil, a munkakori leirasokban a felelosségi korok és
a hataskori viszonyok és feladatok rogzitettek. Az SZMSZ minden dolgozo altal megismerhetd,
az Oktatasi Hivatal feliiletén megtekinthetd, az abban torténd valtozasok nyomon kévethetdelk.

Integrilt kockazatkezelési rendszer: Nevelési értekezleteken folyamosan nyomon kévetjiik
a pedagogiai programunkban, éves munkaterviinkben meghatarozott céljaink, feladataink
megvalosulasat.

Kontrolltevékenységek: A bels6 szabalyzatokban rogzitésre keriiltek a beszamolasi eljarasok.
Rendszeresen latogatom a csoportokat, ellenérzom az ott folyd munkat, az ovodapedagdgusok
és a bolcstdei dolgozdk altal vezetetett dokumentumokat (csoportnaplo, mulasztasi naplo, a
gyermekek fejlddéseérdl vezetett dokumentécio).

Informéciés és kommunikdcios rendszer: A gyermekek és a dolgozok adatait biztonsagosan
zart rendszerben taroljuk.



Nyomon kovetési rendszer (monitoring): Az ellen6rzéseim soran tapasztalt hianyossagokat,
esetleges hibakat az érintettekkel megbeszélem, hatariddre vissza monitoringoztam.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valosagnak
megfelelden, atlathatoan, teljes korlien és pontosan titkrozik a szoban forgo pénzigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasigi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakérében:
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